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1 INTRODUCAO

Uma Politica de Aquisicdo e Desenvolvimento do Acervo do Centro de
Documentacdo da Funarte (Cedoc/Funarte) € tdo importante quanto o seu
préprio acervo. Busca-se aqui, portanto, definir a forma de aquisicdo desses
acervos arquivisticos e bibliograficos através dos critérios que norteardo a
compra, a doagdo e a permuta. O presente documento levara em conta 0s
interesses e a interacdo entre os objetivos da instituicdo e as cole¢cbes a serem
construidas.

Esse instrumento formal normatizar4 as formas de aquisi¢do, estabelecendo
diretrizes para a compra ou recebimento das doacdes de acervos arquivisticos
e bibliogréficos, tendo entre outros objetivos, atender as linhas pertinentes as
acOes da Funarte e criando condi¢cdes de acesso, recuperacao e disseminacao
da informacdo de maneira satisfatoria ao usuario, através da implantacéo e o
aprimoramento da politica de aquisicdo. Respeitar-se-a, nesse sentido,
determinados critérios para a selecdo e descarte, tendo em vista as
especificidades da instituigao.

O Cedoc é um Centro de Documentacdo especializado no assunto Arte e
Cultura, com destaque para as linguagens artisticas, por ela trabalhada, como
Artes Visuais (artes plasticas, fotografia, desenhos artisticos, gravuras, video, e
outros), Artes Cénicas (danca, teatro, 6pera e circo) e Mdusica (popular e
erudita). Dentre suas atividades permeiam a selecdo, organizacao,
acondicionamento, acesso e a disseminacao da documentacéao tratada.

O centro é constituido por documentos produzidos pelas suas Unidades
Administrativas atuais, Fundos das Instituicbes extintas pela Reforma
Administrativa do governo Collor (Funarte - Fundacao Nacional de Arte, 1975-
1990; Fundacen - Fundagdo Nacional de Artes Cénicas, 1987-1990 e FCB -
Fundacao do Cinema Brasileiro, 1987-1990) e, também, pela compra e doacao
de acervos e cole¢des avulsas, orientada pelas linhas de acdo da instituicéo,
sendo sua avaliacdo realizada pela Comissao Multidisciplinar indicada pela
Coordenacédo do CEDOC, com aval da Diretoria do Centro de Programas

Integrados e instituida pelo Presidente.



2 HISTORICO DO ACERVO

A Fundagé&o Nacional de Arte instituiu-se pela Lei 6.312 de 16 de dezembro de
1975, com a finalidade de estimular, promover, incentivar e amparar, em todo o
territdrio nacional, a pratica, o desenvolvimento e a difusdo das atividades
artisticas. Pelo Decreto n° 77.300, de 16 de marco de 1976, a Funarte
vinculou-se ao Ministério da Educacdo e Cultura — MEC, dotada de
personalidade juridica de direito privado e jurisdicdo em todo o territdrio
nacional, sendo seu Regimento Interno aprovado pela Portaria n° 536 de 30 de
julho de 1976.

Em 15 de margo de 1985, pelo decreto n® 91.144, criou-se o Ministério da
Cultura do Brasil (MinC), tornando-se responsavel pelas letras, artes, folclore e
outras formas de expressdo da cultura nacional e pelo patriménio historico,
arqueoldgico, artistico e cultural do Brasil. A Funarte (1985) tornou-se uma
vinculada do novo ministério, separando-se do MEC. Posteriormente agregou-
se a essa estrutura as recém-criadas Fundacen (1987) e a FCB (1987). Até o
ano de 1990 as vinculadas do MIinC organizavam seus Arquivos de forma
especifica e com tratamento técnico diferenciado.

O ano de 1989 marcou o retorno da democracia politica no Brasil, através do
voto direto para a Presidéncia da Republica, na eleicdo em dois turnos em que
venceu Fernando Collor de Mello. Em marco de 1990, no seu primeiro dia de
governo, Collor impulsionou a Reforma Administrativa da Cultura Federal
extinguindo a Funarte (1975-1990), Fundacen (1987-1990), FCB (1987-1990),
e, em 12 de abril de 1990 extinguiu o Ministério da Cultura (1985-1990),
transformando-o em Secretaria da Cultura diretamente vinculada a Presidéncia
da Republica (SCPR).

Ainda em 1990, Collor criou o IBAC (Instituto Brasileiro de Arte e Cultura),
vinculado a SCPR, incorporando ao referido Instituto todas as atividades
executadas pela Funarte, Fundacen e FCB?. O ato administrativo desestruturou

1 Lei n° 8.029. A Lei nimero 3.029, promulgada em 12 de abril de 1990 extinguiu com a Fundacgéo Pro-
Memoria, a Fundagéo Pré-Leitura e o Instituto Nacional do Livro. A Fundacen foi fundada em 1986, tendo
sido precedida pelo Inacen (Instituto Nacional de Artes Cénicas, 1981) e pelo SNT (Servigo Nacional de
Teatro, 1937).

2 Em 1987, a Embrafilme foi desmembrada e parte de sua estrutura, inclusive o CTAv, passou a integrar a
Fundacéo do Cinema Brasileiro (FCB). No Governo Collor, com a extingdo da Embrafilme, da FCB e do
Ministério da Cultura, as atividades do Centro passaram a ser executadas pelo Departamento de Cinema
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a cultura federal por interromper o0s projetos das instituicbes extintas,
desorganizando seus arquivos ao transferir para o IBAC seu patrimdnio
documental de forma desordenada, sem nenhuma politica de preservacéo aos
Seus acervos.

Até a Reforma Administrativa da Cultura, a Funarte atuou no campo da arte e
da cultura, através das suas unidades administrativas compostas pela musica,
artes plasticas, folclore, fotografia e artes graficas; a Fundacen era responséavel
pelas Artes Cénicas (teatro, danca, circo e Opera) e a FCB tinha por acdo
desenvolver uma politica cinematografica para o Brasil, privilegiando o
mercado ndo comercial. As mencionadas instituicbes adotavam diretrizes para
amparar a formagdo de recursos humanos, a difusdo, a pesquisa e
documentacdo, a infra-estrutura e a criacdo, sendo especificas em suas
respectivas areas de fomento e producao artistica.

Collor governou até 1992, quando se deu a instalacdo do processo de
impeachment, sob acusacéo de corrupcéo e crime de responsabilidade publica,
culminando com a sua renuncia ao cargo e assumindo em seu lugar o vice
Itamar Franco?.

Pela lei n°® 8.490, Itamar Franco, extinguiu a SCPR, retornando com o
Ministério da Cultura. Nesse periodo, José Ribamar Ferreira, o poeta Ferreira
Gullar, foi nomeado presidente do IBAC que, através de Medidas Provisérias,
persistiu com a marca Funarte de 1992-1994. Finalmente, em setembro de
1994, por Medida Proviséria, a sigla IBAC foi destituida, retornando a
denominacéo Funarte. Agora outra, uma nova Funarte.

Durante o ano de 1990 as instituicbes extintas ficaram com seus arquivos
fechados, seus acervos sob intervencdo, sem direito a consulta publica,
passando ao Cedoc a gestdo de toda documentacdo acumulada ao longo
daquelas existéncias. A partir da Reforma Administrativa da Cultura, a nova
Funarte tornou-se a responsavel pela conducdo politica de fomento as

linguagens artisticas das artes plasticas, artes visuais e artes cénicas, assim

e Video (Decine-CTAv), entdo incorporado a estrutura da Funarte. No Governo Lula, a reestruturacéo do
Ministério da Cultura sob a gestéo de Gilberto Gil retirou o Decine da Funarte e vinculou-o a Secretaria do
Audiovisual, em 2003.

3 ltamar Augusto Cautiero Franco (1930-2011). Politico brasileiro, 33° presidente da Republica, vice-
presidente, senador por Minas Gerais e governador do estado de Minas Gerais. PTB - Partido Trabalhista
Brasileiro exerceu o mandato presidencial de 29/12/1992 a 01/01/1995
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como dos seus arquivos. Seu acervo estd organizado de acordo com a
natureza e procedéncia da sua documentacédo tendo como objetivos organizar,
preservar e disponibilizar esse patrimonio documental em todos os tipos de
suporte.

O Cedoc, na maneira como se compde, € novo em sua existéncia, mas
continua em constante processo de crescimento e amadurecimento para dar
conta do acervo acumulado pelas instituicdes extintas. O Cedoc da nova
Funarte data de 1992, com essa heranca, com esse legado, esse imensuravel
patrimonio de Saber sobre as Artes Plasticas, Artes Visuais, Artes Cénicas,
Musica e das atividades da Arte e da Cultura.

Historicamente o acervo do Cedoc frutificou-se nas mudangas ocasionadas
pelas politicas administrativas federais adotadas para as Instituicdes de Cultura
em 1990. Contudo, a sua documentacéo € qualificada desde a década de 1930

- até o momento - para o estudo da arte e da cultura.



3 ESTRUTURA DO CEDOC

Atualmente (2014) o Cedoc é composto por uma Coordenacdo Geral estando
sob sua responsabilidade: o Arquivo Institucional, os Arquivos Privados, o

Audiovisual e a Biblioteca Edmundo Moniz.

3.1 ARQUIVO INSTITUCIONAL

Reune a documentacdo produzida pelas unidades administrativas da Funarte
atual e das instituicbes extintas — Funarte, Fundacen e FCB, estando sob sua
custédia a documentacao proveniente das instituicbes antecessoras a Funarte,
quando absorveu também suas funcoes.

A gestdo dos documentos institucionais deve seguir a legislacdo e as normas
arquivisticas amparadas legalmente a partir da lei n° 8.159/1991, pelo decreto
regulamentador n° 4.073/2002, e, mais recentemente, pela lei n°® 12.527/2011,
que regula 0 acesso a informacéo publica.

As citadas legislacBes reforcam o compromisso da administracdo publica em
providenciar a gestdo de seus documentos com vistas a preservacido e 0O
acesso. Dessa forma, os termos e requisitos aqui dispostos, determinam a
criacdo de politicas publicas que venham atender as necessidades de
organizacdo, preservacdo, acesso e disseminacdo aos arquivos e bens

culturais das instituicdes federais.

3.2 ARQUIVO PRIVADO

E constituido de personalidades ligadas, sobretudo, as artes cénicas. Parte dos
arquivos é de procedéncia institucional porque é originaria do Projeto Memoria
das Artes Cénicas ocorrido entre o final dos anos 1970 até 1987 e efetivado
pelas instituicdes extintas do SNT - Servico Nacional de Teatro (1937-1979),
INACEN - Instituto Nacional de Artes Cénicas (1981-1987) e Fundacen (1987-
1990). Outros arquivos foram adquiridos por meio de doacdes espontaneas
feitas pelas familias dos artistas ou pelo titular existindo, também, um universo

adquirido pela compra. O Cedoc detém a guarda, dentre outros, dos acervos



da Familia Oduvaldo Vianna, Walter Pinto, Jodo Labanca e Pascoal Carlos

Magno.

3.3 AUDIOVISUAL

Preserva um grande acervo sonoro e imageético dos eventos musicais
promovidos pela Funarte em suas salas de musicas, galerias de arte, teatros e
em espacos culturais. Além disso, coloca ao alcance do publico gravactes de
programas radiofénicos produzidos em convénio com a Radio MEC. Fazem
parte desse acervo croquis de cenarios e figurinos, fotografias, cartazes, fitas
rolos, DVDs, CDs, fitas cassetes, VHS, assim como, programas de
espetaculos, depoimento dos artistas. A Colecado Foto Carlos (da agéncia do
fotégrafo Carlos Moskovics) com imagens de espetaculos teatrais montados,
em sua maioria, no Rio de Janeiro, entre 1942 e 1980. A maioria da
documentacéo é resultante das atividades artisticas produzidas, fomentadas ou
patrocinadas pela instituicdo, o Audiovisual comporta, também, conjuntos
documentais originarios de doagoes.

3.4 BIBLIOTECA EDMUNDO MONIZz*

Abriga um grande catalogo de exemplares sobre o0s assuntos contemplados
pelo Cedoc. O acervo é constituido por obras de referéncia, obras raras livros,
periodicos (ao todo, sdo mais 60 mil livros e 3.500 titulos de peridédicos
brasileiros e estrangeiros), colecdes especiais, banco de textos teatrais,
partituras musicais, periodicos; recursos audiovisuais - fotografias, cartazes,
croquis de cenarios e figurinos, gravuras, CDs, DVDs, VHS e outras midias,
trabalhos académicos e dossiés de documentos impressos com conteldos

relativos as areas de:

e Arte e Cultura

e Artes Cénicas — circo, danca, Opera e teatro

4 Edmundo Moniz (1911 - 1997) - pensador marxista e jornalista. Foi diretor do extinto Servico Nacional de
Teatro (SNT), durante a presidéncia de Juscelino Kubitschek (1956 — 1961) e Jodo Goulart (1961 — 1964),
onde trabalhou com o critico de teatro Sabato Magaldi.
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e Artes Visuais — artes plasticas (pintura, escultura, fotografia, desenho e
gravura), video arte, instalacéo, arte digital, arte urbana, etc.
e Mdsica

e Cinema e video (somente para livros)

A Biblioteca é a responsavel pelo atendimento ao usuario, realizando a

interface entre ele e os acervos.
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4 DIRETRIZES GERAIS PARA AQUISICAO DE ACERVOS ARQUIVISTICOS
E BIBLIOGRAFICOS

| Todos os documentos adquiridos pelo Cedoc, seja por compra, doacao ou
permuta, devem estar de acordo com a politica de aquisicdo estabelecida para
garantir ndo s0 a qualidade, mas, sobretudo a identidade de seu acervo,
atendendo as demandas de informacao de seus usuarios (internos e externos)
e de acordo com suas areas prioritarias, isto é, artes visuais, artes cénicas,

musica, fotografia, conforme estabelecido nesta Politica;

I No momento da compra dos acervos arquivisticos ou bibliograficos devera o
CEDOC estar de posse de contrato de forma a garantir 0 acesso e 0 uso

desses documentos sem nenhum tipo de impedimentos a Instituicao.

[l Ndo havera qualquer tipo de censura aos conteldos dos documentos,

respeitando-se o direito autoral e de liberdade de expressao;

IV Os recursos audiovisuais produzidos, co-produzidos, ou patrocinados pela

FUNARTE serao incorporados ao acervo do Cedoc sem quaisquer restricdes;

V Deverdo ser incorporados sempre trés exemplares de todos os itens
publicados pela Funarte, mesmo em co-edicdo, ou editados com o apoio

institucional.

VI Deve se certificar, antes da aquisicdo, de que o acervo oferecido para
aquisicdo ndo tenha sido ilegalmente obtido pelos proprietarios. Em nenhuma
hipétese o Cedoc podera adquirir acervo de proveniéncia desconhecida ou

duvidosa;

VII Devera ser instituida uma Comisséo de Avaliagdo Multidisciplinar composta
por, no minimo, quatro servidores, além de um funcionario do servico de
referéncia. A comissao devera ser renovada a cada dois anos, sendo

obrigatorio nela constar (1) arquivista, (1) bibliotecario, (1) profissional da
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documentacédo e (1) profissional das artes. Este ultimo quando néo disponivel

no Cedoc sera requisitado junto aos Centros que compdem a estrutura da

Funarte. Compete a comisséo:

a)

b)

d)

assessorar o Cedoc em assuntos relacionados a aquisicdo dos
acervos arquivisticos e bibliogréaficos; avaliar e definir o material para
descarte e/ ou remanejamento; manter imparcialidade na selecao e,
também, apresentar a Coordenagdo o0 parecer técnico quanto a
compra ou incorporacdo ao acervo da documentacédo recebida por
doacéo espontanea;

participar das reunides e decisbes da Comissdao; manter-se
atualizado sobre os acervos arquivisticos e bibliograficos existentes
no mercado e no préprio Cedoc; analisar, selecionar e priorizar os
bibliograficos constantes das listas de sugestdes;

apresentar parecer técnico em, no maximo, 15 dias, naquilo que Ihe
compete, quando demandada pela Coordena¢do. O prazo podera
ser prorrogado, conforme a necessidade, e caso a Coordenagéo
julgue conveniente;

reunir-se-a, sempre que convocada pela Coordenacao.

VIII Qualquer que seja o acervo a ser adquirido por compra ou doacéo

espontanea, o servidor, ou grupo de servidores, responsavel pelo

encaminhamento da proposta deverd realizar uma visita técnica a fim de avaliar

toda documentacédo, no que diz respeito de sua relevancia para o acervo do

Cedoc e sua importancia historica. Devem constar no relatorio:

a) o tamanho, volume e quantidade tendo em vista a capacidade de

armazenamento;

b) o estado de conservacao, elaborando um diagnoéstico geral do acervo

e avaliando os recursos humanos e materiais necessarios para sua

preservagao;

c) os formatos dos documentos que necessitam de equipamentos

especiais nao disponiveis no Cedoc;
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d) o impacto do deslocamento do acervo de seu contexto historico
original de producéo e a existéncia de instituicdo regional que também
reivindica a guarda do acervo, e que garante poder manté-lo em boas
condicdes de guarda, bem como 0s eventuais prejuizos ou danos com

a transferéncia do acervo.

IX O relatério técnico referente a doacdes ou compra de acervos deve ser
enviado a Comissdo de Avaliacdo para andlise e elaboracdo de parecer
técnico, o qual devera ser encaminhado para a Coordenacéo do Cedoc, a fim

de se tomarem as devidas acoes;

X O Cedoc se reserva o direito de ndo aceitar quaisquer materiais que por
ventura se encontrem em avancado grau de deterioracdo, tornando
irrecuperavel suas estruturas e as informacdes contidas, assim como aqueles
que possam oferecer risco a integridade de seu acervo, conforme for

diagnosticado pela Comisséo de Avaliacao;

Xl  Em casos de compra, 0S recursos or¢camentarios para a aquisicdo do
acervo provém das dotacdes orcamentarias que Ihe forem consignadas no
Orcamento da Unido, rendas de qualquer natureza, derivadas dos seus

proprios servicos e outras receitas eventuais;

XIlI' A Comissdo de Avaliacdo podera consultar um especialista externo ao
Cedoc, sempre que julgar necessario, para 0S casos em que nao seja possivel
para seus membros chegar a um consenso ou que extrapolem as suas

competéncias;

XIII Sera elaborada pela Comissdo de Avaliacdo uma lista para documentar as

acOes de descarte ou de excluséo de itens do acervo.
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5 DIRETRIZES ESPECIFICAS PARA AQUISICAO DE ACERVO
ARQUIVISTICO

Conforme o exposto neste documento, as diretrizes aqui postuladas sé&o
referentes, exclusivamente, as aquisicbes por compra ou doacles

espontaneas.

5.1 CRITERIOS PARA SELECAO QUALITATIVA

| Todos os acervos a serem incorporados pelo Cedoc, por doagdo ou compra,
serdo submetidos ao processo de avaliacdo e selecéo pela Comissao instituida
para essa finalidade. Alguns critérios gerais determinardo a condi¢ao favoravel

ou nédo de incorporacdo ao acervo, sao eles:

a) O acervo devera estar inserido nas areas tematicas da instituicdo, caso
alguns documentos as extrapolem seréo incorporado desde que tenham
relacdo com o fundo;

b) Além da cobertura tematica, o corpo documental serd analisado sob o
aspecto da sua relevancia técnica, informativa, histérica ou como

contribuicdo ao desenvolvimento e atualizacdo do préprio acervo;

Il Contetdo representativo da atuacao do titular;

Il Capacidade de atribuicdo de proveniéncia;

IV Nao hé restricbes cronolbgicas, sendo o acervo atual concentrado no século
XX;

V Os idiomas dos documentos incorporados ao acervo deverao ser acessiveis
aos usuarios da Biblioteca, priorizando os idiomas oficiais: portugués, inglés e

espanhol. No entanto, ndo ha restricbes quanto aos outros idiomas;

VI Nao ha restricbes quanto ao género documental (textual, iconografico,

cartografico, sonoro);
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VII Nao ha restricdes quanto ao suporte (papel, eletrénico, digital, magnético);

VIII Nao deverado existir restricbes quanto ao formato dos documentos para
incorporacdo ao acervo, excecdo aos tridimensionais. Ha, no entanto, uma
orientacdo para ndo adquirir documentos em suporte ou edi¢cbes/versbes que

necessitam de equipamentos especiais ndo disponiveis no Cedoc.

5.2 PROCEDIMENTOS DE AQUISICAO

5.2.1 Compra

I Os conjuntos arquivisticos a serem adquiridos pelo processo de compra
deverdo ser identificados e selecionados de acordo com linha de acdo da
instituicdo, priorizando as linguagens artisticas por ela fomentadas e apoiadas

através das Coordenacdes e dos editais publicados;

Il No momento da compra dos conjuntos arquivisticos e das colecfes avulsas,
devera o Cedoc estar de posse do Contrato de Compra, no qual devera
constar a autorizacdo ao donatario para utilizacdo, sem fins lucrativos, de
quaisquer documentos/obras que constituem o acervo para consulta,
reproducdo e divulgacdo, de forma a garantir o acesso e 0 uso desses

documentos sem impedimentos para a Instituicao;

Il Poderdo ser adquiridas colecbes de documentos, de forma ndo prioritaria,
desde que o tema ou objeto de estudo do acervo esteja relacionado as areas

de atuacao da Funarte.
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5.2.2 Doacéao

| Preenchimento obrigatério do Termo de Doacgéo, no qual devera constar a
autorizacdo ao donatario para utilizacdo, sem fins lucrativos, de quaisquer
documentos/obras que constituem o acervo para consulta, reproducdo e
divulgacdo, de forma a garantir o acesso e 0 uso desses documentos sem

impedimentos para a Institui¢ao;

Il As doacOes espontaneas serdo submetidas aos critérios da Comissao de
Avaliacdo com o objetivo de definir as acdes, ou seja: incorporar ao acervo,

remanejar ou descartar;

[l O Cedoc recebera todas as doacfes espontaneas, mas se reservando o

direito de submeter os documentos a Comisséo de Avaliacao;

IV Quanto as doacdes solicitadas pela demanda da instituicdo ou do usuario,
deverdo ser avaliadas levando-se em conta o custo e o beneficio da aquisi¢éo
para instituicdo, e sempre com consulta a Comisséo de Avaliacao.

5.3 RESTRICOES DE ACESSO

O Cedoc atuard em concordancia com a Lei 12.527, de 18 de novembro de

2011 (Lei de Acesso a Informacao).
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6 DIRETRIZES ESPECIFICAS PARA AQUISICAO DE ACERVOS
BIBLIOGRAFICOS

6.1 CRITERIOS PARA SELECAO

6.1.1 livros, folhetos e recursos audiovisuais

A biblioteca devera manter em seu acervo, em principio, um exemplar de cada
titulo selecionado, salvo em casos especificos de grande demanda que
justifiguem a aquisicao de outro exemplar;

6.1.2 colegéo de referéncia

Devera ser frequentemente atualizada em funcéo das caracteristicas proprias

do material.

6.1.3 periddicos (impressos e eletrénicos)

| As assinaturas devem contemplar as publicacdes cientificas;

Il A avaliacdo desta colecdo devera ocorrer sempre no intervalo de cinco anos.

Esta avaliacdo devera ser — sobretudo - qualitativa;

Il Caso ndo haja demanda significativa no periodo, a renovacao devera ser
analisada, considerando-se: relevancia do titulo; julpamento de especialistas;

estatisticas de uso da colecao;

IV Publica¢des de cunho comercial poderéo ser assinadas conforme a analise
do servico de referéncia, também podendo ser adquiridas através de aquisicéo

de arquivos e cole¢des privadas;

V A assinatura de novos titulos deve considerar colecdes ja existentes na

mesma area de conhecimento;
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VI Quanto aos periddicos eletrbnicos deve-se observar a cobertura temética e a

facilidade de acesso simultaneo.

6.1.4 Textos teatrais (mimeografados, datilografados, digitados)

O Banco de Pecas deve priorizar textos da dramaturgia brasileira. Contudo,
serdo aceitos textos teatrais em lingua portuguesa de quaisquer

nacionalidades. Deve-se observar:

a) Nao serdo aceitos textos incompletos ou com rasura que impossibilite
sua leitura. De igual modo, ndo poderdo constar na colecao textos cujo
titulo ndo possa ser identificado.

b) Textos rasgados, com fungos e outros danos que prejudiqguem a leitura

do documento ndo poderéo ser incluidos na colecao.
6.1.5 Trabalhos académicos (Dissertacdes, teses, monografias)
Serdo aceitos, desde que versem sobre 0s temas pertinentes as areas de
atuacdo da Funarte. Os pesquisadores que utilizaram ou reproduziram
documentos do acervo, ficardo obrigados a doar um exemplar do trabalho para
a Biblioteca.

6.1.6 Partituras avulsas

Poderdo ser incorporadas ao acervo apenas pecas musicais brasileiras,

editadas ou nao pela Funarte.

6.1.7 Pesquisas inéditas

Pesquisas originais, ndo publicadas e que versem sobre os temas de interesse

da Funarte, poderao ser aceitas e inseridas em base de dados eletrbnica.
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6.1.8 Colecdes especiais

Os critérios para sele¢cdo destas cole¢des contemplam a integridade da colecéo
de modo que esta reflita sempre suas caracteristicas originais e a
personalidade do colecionador, seja pessoa fisica ou juridica. As colecfes

deverao ser selecionadas considerando:

a) Afinidade do colecionador — Somente poderdo ser aceitas colecdes
gue estejam inseridas no eixo tematico de arte e cultura;

b) Memdria institucional — Colecbes de personalidades envolvidas
diretamente com a Funarte e fundacdes que a antecederam;

c) Expressdo do colecionador — Sua relevancia no cenario artistico e
cultural;

d) Estado de conservacdo — A colecdo devera ser avaliada por equipe
multidisciplinar que inclua um profissional da area de conservacao.

Esta avaliacdo devera considerar todo o conjunto e ndo apenas o item.

6.1.9 Recursos eletrénicos (e-books, bases de dados digitais)

Obedecerao aos mesmos critérios utilizados para a selecao de livros e folhetos.

6.1.10 Dossiés de impressos e fotograficos

Os dossiés de impressos sado formados por diversos tipos de documentos, tais
como: programas, convites, releases, recortes de jornais, de revistas, portfolios,
cartazetes etc. Nos dossiés fotograficos, aléem das ampliagdes em papel, ha
negativos e diapositivos.

Fica estabelecido que o acervo de dossiés de impressos se organizara
consoante aos temas estabelecidos pelo Centro e aos critérios de incorporacao

de documentos, a saber:

a) Os documentos que compordo os dossiés de personalidades seréo

relativos as personalidades brasileiras naturalizadas ou radicadas no
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Brasil ligadas a arte e cultura (artes cénicas, musica, fotografia e artes
visuais), personalidades estrangeiras de expressdo das artes cénicas
(dramaturgos, diretores e personalidades que tenham relevancia nas
artes cénicas no mundo) e personalidades latino-americanas de
Fotografia;

b) Os dossiés de grupos serdo formados por documentos relacionados a
companhias, orquestras, coros, corpos de baile, etc., brasileiros e
estrangeiros que se apresentam no Brasil, que relatam a trajetéria do
grupo e seu repertorio;

c) Os dossiés de eventos incluirdo documentos ligados a arte e cultura
nacionais. Eventos realizados como festivais, mostras, feiras,
exposi¢cdes, palestras, workshop, oficinas e outros poderdo ser
incluidos desde que tenham a participacédo brasileira;

d) Documentos relacionados a espetaculos de artes cénicas (teatro, circo,
Opera) realizados no Brasil;, documentos sobre espetaculos
apresentados por artistas brasileiros no exterior, ou ainda sobre
espetaculos estrangeiros com tematica brasileira; documentos sobre
espetaculos de artes cénicas estrangeiros apresentados no pais;

e) Os dossiés sobre circo incluirdo documentos sobre os pavilhdes, as
familias e os espetaculos apresentados tanto no Brasil quanto no
exterior;

f) Os dossiés sobre as instituicBes culturais poderdo incluir documentos
acerca de instituicbes nacionais ligadas a arte e cultura. N&o serdo
inseridos documentos sobre instituicbes estrangeiras, com excecao
daquelas, ligadas ao Brasil ou que mantenham intercambio com a
Funarte;

g) Os dossiés relacionados a espacos culturais do Brasil incorporarédo
documentos sobre casas de espetaculos, espacos de arte e cultura,
galerias, etc.;

h) Os recortes de jornais cujos conteldos ndo se enquadrem nas séries

descritas anteriormente poderao ser incorporados na Série Assunto.
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6.2 MODALIDADES DE AQUISICAO

6.2.1 Compra

Livros e periodicos poderdo ser comprados por meio de licitacdo ou aquisicao

planificada.

6.2.2 Licitacao

Eventos licitatorios poderédo ser realizados anualmente, conforme o caso, para
indicar o fornecedor livreiro que atenderd a aquisicdo dos livros nacionais e
estrangeiros para o periodo. Para este fim, é destinada uma verba especifica
junto a Direcdo do Centro de Programas Integrados/Cepin. As assinaturas de
periodicos, por sua vez, fardo parte do orcamento anual da mesma diretoria.
Tanto a compra quanto a renovacdo deverdo obedecer aos critérios
estabelecidos;

6.2.3 Aquisicdao planificada

Por ocasido de feiras ou eventos literarios, para as areas das artes.

6.2.4 Doacéao

6.2.4.1 Doag0es solicitadas

a) publicactes editadas por 6rgaos publicos;

b) publicacdes que utilizam documentos do acervo.

6.2.4.2 Doag0Oes avulsas oferecidas

a) devem ser aplicados os mesmos critérios de selecdo anteriormente

descritos.
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b) podem ser incorporadas ao acervo ou oferecidas a outras instituicdes

em caso de serem duplicatas.

7 AVALIACAO

A avaliacao periddica da colecdo é necessaria para se observar a adequacéo e
Importancia do acervo como subsidio informacional aos
pesquisadores/usuarios, aos funcionarios do Cedoc, assim como a propria
Funarte e demais funcionarios. Além disso, possibilita tracar diretrizes para
selecdo, aquisicdo e descarte de material.

Deverado ser empregados métodos quantitativos e qualitativos, cujos resultados
serdo comparados e analisados assegurando o alcance dos objetivos da

avaliacao da colecéo.

7.1 AVALIACAO QUALITATIVA

As avaliacdes deverao ser realizadas a cada cinco anos e deverao considerar:

a) A distribuicdo percentual por area visando identificar quais sdo as
areas de maior crescimento do acervo e areas mais desprovidas;

b) Consultas e empréstimos dos itens que necessitam de duplicacdo e
daqueles que sdo pouco utilizados. A partir desses dados pode-se
investigar a causa da baixa utilizacdo, como inadequacdo do
conteudo, tipo de suporte, desatualizacdo etc;

c) O numero de empréstimos entre Bibliotecas. Esse dado indicara as
areas nao contempladas no acervo. Um grande percentual de material
de assunto especifico solicitado a outras instituicbes mostra que a
colecéo encontra-se defasada ou desprovida naquela area. Devera ser
observada a frequéncia dos pedidos para decidir-se pela necessidade

de aquisicéo ou pela constatacdo de interesse temporario.
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7.2 AVALIACAO QUANTITATIVA

Devera ser realizada em concomitancia a avaliacao qualitativa, observando:

a) Os conteudos pesquisados assim como as sugestfes de usuarios. A
manifestacdo dos usuarios orienta quanto as suas expectativas em
relagdo ao acervo e determina o nivel de informacéo necesséria para
desenvolvimento de seus trabalhos;

b) A revisdo periodica das politicas de desenvolvimento de colecdes, em
busca da constante adequacéo do acervo ao interesse dos usuarios,
objetivos da Biblioteca e da Instituicdo a qual ela serve.
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8 DESBASTAMENTO, EXCLUSAO E DESCARTE

| Toda documentacao relacionada ao cinema — excetuando-se os livros — ndo
mais sera incorporada ao acervo, tendo em vista a transferéncia do
Departamento de Cinema e Video. (Decreto n°® 4.805 de 12 de agosto de
2003);

Il documentos sobre arquitetura e arquitetos ndo mais serao incorporados ao

acervo, exceto os casos que contemplem arquitetura de espacos culturais;

Il toda documentacéo relacionada ao assunto folclore e cultura popular devera
ser e encaminhada a biblioteca do Museu de Folclore Edison Carneiro.

IV Nao serdo aceitos objetos tridimensionais e/ou que se caracterize como

objeto museoldgico.

V Os documentos bibliograficos que estiverem fora das politicas adotadas e os
gue gerem duavidas quanto a sua permanéncia serdo indicados para descarte
apos criteriosa avaliacdo. A Comissédo de Avaliacdo emitira parecer para a

Coordenacéo que possui as atribuicées para aprovacao final.
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9 CONSIDERACOES FINAIS

O escopo deste documento consiste em dispor uma politica de aquisicdo e
desenvolvimento do acervo do Cedoc capaz de coadunar tanto os objetivos da
instituicdo, no tocante a englobar a tematica correspondente as areas por ela
fomentadas, como também os interesses de seus usuarios. Essa foi a
perspectiva primordial que fundamentou a escolha os critérios aqui estipulados
para tomadas de decisdo nos processo de selecdo, aquisicdo, avaliacdo e
descarte.

Quando planejado, o incremento dos acervos ocorre de forma a preservar a
sua qualidade, além de garantir que suas dimensdes acompanhem
proporcionalmente as necessidades informacionais de seus frequentadores.
Assim, pretendemos que o desenvolvimento do acervo do Cedoc ocorra de
forma racionalizada, preservando sua especificidade e idoneidade.

Os casos nao contemplados por essa Politica serdo avaliados pela equipe do
Cedoc. A Politica de Aquisicdo e Desenvolvimento de Acervos de Arte e
Cultura sera avaliada e atualizada sempre que surgir uma necessidade, posto

gue compreende uma ac¢ao continua e ininterrupta.
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GLOSSARIO

Acervo — Conteudo de uma colecdo privada ou publica, podendo ser de
carater bibliografico, artistico, fotografico, cientifico, histérico, documental,

misto ou qualquer outro.

Acervo arquivisticos — Conjuntos de documentos que constituem um arquivo,
ou seja, produzidos e acumulados por uma entidade coletiva, publica ou
privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas atividades,

independentemente da natureza e do suporte.

Acervo Bibliografico — Acervo composto por colecdo de documentos que néao

possuem uma relacao entre si, independente da sua espécie ou tipo.

Aquisicdo — Processo de obtencédo de publicacbes e materiais por compra

permuta ou doacgao.

Arquivo privado — Arquivo de entidade coletiva de direito privado, familia ou
pessoa. Também chamado arquivo particular.

Audiovisual — Estdo incluidos nessa categoria 0os documentos que se

caracterizam pelo emprego simultaneo de som e imagens.

Avaliacdo — processo de analise que antecede o ingresso de documentos

bibliograficos ou arquivisticos no Acervo.

Cartaz — Mensagem publicitaria, informativa ou educativa impressa em apenas
uma face do papel, que pode ser apresentada em diferentes formatos e
dimensdes proprios para serem afixados em paredes, murais ou estandes.
Serve de suporte a divulgacdo de informacdes curtas e objetivas sobre

eventos, acdes ou campanhas institucionais.
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Cartazete — Cartaz publicitario de dimensfes reduzidas, préprio para ser

exposto em espacos interiores, dentro de 6nibus, em pontos de venda etc.

CD-ROM/DVD - Discos de pequenas dimensdes em que a informacdo (som,

texto, imagens, etc.) é gravada digitalmente.

Censura — Restricao, proibicdo ou modificagdo impostas a obra submetida a tal

exame.

Centro de documentacdo — Relne, por compra, doagdo ou permuta
documentos Unicos ou multiplos de origens diversas (sob a forma de originais
ou copias) e/ou referéncias sobre uma area especifica da atividade humana.
Esses documentos e referéncias podem ser tipificados como de arquivo,
biblioteca e/ou museu. Tem como caracteristicas:

e possuir documentos arquivisticos, bibliograficos e/ou museoldgicos,
constituindo conjuntos organicos (fundos de arquivo) ou reunidos
artificialmente, sob a forma de cole¢Bes, em torno de seu conteldo;

e ser um Orgao colecionador e/ou referenciador;

e ter acervo constituido por documentos Unicos ou mdltiplos, produzidos
por diversas fontes geradoras;

e possuir como finalidade o oferecimento da informacé&o cultural, cientifica
ou social especializada,;

e realizar o processamento técnico de seu acervo, segundo a natureza do

material que custodia.

Colecao — Conjunto limitado, de um ou diversos autores, reunidos sob um

titulo comum, podendo cada livro ter titulo préprio.

Colecéo especial — Podem ser constituidas por um conjunto diversificado de
documentos (obras raras, partituras, videos, discos, CDBs, etc.), reunidos de
forma a preservar suas caracteristicas, a fim de favorecer as condi¢cbes de

acesso aos usuarios.
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Colecdo de referéncia — Parte do Acervo Geral de uma biblioteca. E
constituida de documentos de referéncia, mantidos em estantes separadas, em

geral proximas ao balcédo de referéncia. Nao podem circular fora da biblioteca.

Contrato de Compra - Instrumento legal particular que define e formaliza

uma compra.

Croqui — Esboco a mao de pintura, desenho, planta, projeto arquitetdnico.

Cenario — Conjunto de elementos plasticos que decoram e delimitam o espaco

cénico.

Desbastamento - Consiste na retirada de documentos pouco utilizados pelos

usuarios.

Descarte — Processo pelo qual se eliminam publicacdes de uma biblioteca, por
meio de doac&o ou permuta com outras instituicdes ou, ainda, por transferéncia

de outra unidade, apos avaliacdo do acervo.

Doacdo - Tipo de aquisicAio em que a biblioteca recebe, sem 0nus,
publicacdes e/ou materiais de instituicées ou pessoas fisicas para incorporar ao

acervo.

Documento — Entidade fisica que contém informacéo registrada, como livros,

gréficos, discos sonoros.

Documento arquivistico — Considera-se documento arquivistico a informacao
registrada, independente da forma ou do suporte, produzida e recebida no
decorrer das atividades de um 0rgdo, entidade ou pessoa, dotada de
organicidade e que possui elementos constitutivos suficientes para servir de

prova dessas atividades.
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Documento iconografico — Tratado descritivo ou conhecimento de imagens,
retratos e icones. Conjunto de representacfes de objetos, pessoas, gravuras,

fotografias e outros tipos de itens similares.

Donatario — aquele que é favorecido por uma doacéo.

Dossié de impressos — Conjunto de documentos impressos tratado como um
todo (ndo individualmente), referindo-se a um mesmo assunto ou a um mesmo
tema. Diversos tipos de documentos formam esse conjunto, tais como:
programas, convites, releases, recortes de jornais, de revistas, portfélios,

cartazetes etc.

Duplicata — Exemplar idéntico a um documento ja existente no acervo.
Fita cassete — Material em meio magnético usado para o0 registro e

retransmissao de sons.

Fita VHS — Material em meio magnético usado para o registro e retransmissao

de sons e imagens.

Folder — E constituido de uma sé folha impressa, com uma, duas, trés ou mais
dobras. E utilizado na veiculagio de contetdos informativos, educativos e

publicitario-promocionais.

Folheto — Publicacdo ndo periddica impressa que contém no minimo cinco e

no maximo 48 paginas, excluidas as capas, e € objeto de ISBN.

Figurino — Roupas ou conjunto de roupas utilizadas para compor as

personagens de um espetaculo.

Glossario — Lista em ordem alfabética de palavras ou expressdes técnicas de

uso restrito ou de sentido obscuro, acompanhadas das respectivas defini¢oes.
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Impressos — Documento impresso destinado a divulgacdo, como programas,

convites, folders e recortes de jornal.

Inadequacédo — Documentos adquiridos sem uma sele¢éo cuidadosa, que néo

estdo adequados ao acervo.

ISBN - International Standard Book Number — NOmero padrdo aceito
internacionalmente que identifica um livro de forma unica. No Brasil, a

Biblioteca Nacional é o 6rgéo que atribui o ISBN.

Legislacdo — Conjunto de documentos que oferece a legislacao superior (leis,
decretos, medidas provisérias) e a legislacdo inferior (atos emanados dos
ministérios, portarias, resolucdes, etc.) sobre determinado assunto, tema ou

instituicao/orgao.

Livro — Publicagdo ndo periédica impressa, de natureza técnica, cientifica,
educativa ou informativa, contendo no minimo 50 paginas. Os livros sdo objeto

de ISBN e ficha catalogréfica.

Monografia — Item ndo seriado, isto €, item completo, constituido de uma s6
parte ou que se pretende completar em um nimero preestabelecido de partes

separadas.

Multidisciplinar - Que contém, envolve, distribui-se por varias disciplinas e

areas do conhecimento.

Objeto tridimensional — Sao objetos fabricados a mao ou industrialmente pelo
homem, tais como jogos, esculturas, objetos para exposi¢cdes, botons,

medalhas, etc.

Obra de Referéncia — Documento de consulta eventual, contendo definigcbes
sobre assuntos especificos ou sobre todo o conhecimento humano (dicionario,

enciclopédia, guias, etc.).
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Obra rara — Qualquer documento incomum, dificil de achar, e com um valor

maior que os livros disponiveis no mercado.

Partitura — Forma de musica escrita ou impressa em que pentagramas sao
normalmente ligados por barras de compasso alinhadas na vertical de maneira

a representar visualmente a coordenacao musical.

Periddico — Publicacdo sobre assuntos diversos ou especializados, editada em
nameros, fasciculos ou partes, a intervalos regulares, que mantém um titulo
comum a todas as edi¢cdes e que geralmente conta com a participacdo de
diferentes colaboradores. Incluem-se nesta categoria 0s jornais, boletins,
cadernos, anuarios, catalogos, almanaques, anais, revistas informativas e
técnico-cientificas etc. Seu valor, para o desenvolvimento da cole¢éo, esta na
completeza da colecdo; fasciculos esparsos e isolados ndo conferem

significado a colecéo.

Permuta — Tipo de aquisicdo realizada por meio da remessa de publicacdes de

uma instituicdo visando receber em troca publicacdes de seu interesse.

Procedéncia - Termo em geral empregado para designar origem mais
imediata, quando se trata de entrada de documentos efetuada por entidade

diversa daquela que gerou o arquivo.

Programa — impresso onde se |Ié as informag0es a respeito do texto e do
espetaculo, como o titulo e o autor da pe¢a, os nomes dos atores e das
personagens, equipe técnica, produtores, diretores e demais pessoas
envolvidas. As vezes incluem-se no programa informagdes sobre o autor e

sobre a propria pega.

Proveniéncia — Principio primordial da arquivologia. Termo que serve para

indicar a entidade coletiva, pessoa ou familia produtora de um dado arquivo.
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Relatorio técnico — Tipo de documento no qual se descrevem fatos verificados
mediante pesquisas ou a execucio de servicos ou experiéncias. E geralmente
acompanhado de tabelas, graficos, estatisticas, etc. Apresenta os resultados
de projetos técnico-cientificos e se configura como o registro permanente das
informacdes obtidas. E elaborado principalmente para descrever experiéncias,

investigacdes, processos, métodos e analises.

Revista — Publicacdo periddica que trata de assuntos de interesse geral ou
relacionados a uma determinada atividade ou ramo do conhecimento
(literatura, ciéncia, comércio, politica, etc.). Produzida em forma de brochura, a

revista geralmente é colorida e ilustrada.

Selecdo — Processo pelo qual se identificam publicacbes, documentos e
materiais de interesse dos usuarios visando a aquisicdo, de acordo com a

Politica de Desenvolvimento de Acervo e de Colecoes.

Termo de Doacado — Instrumento legal particular que define e formaliza uma

doacéo.

Tese e Dissertacdo — S&o tipos de documentos que apresentam os resultados
de pesquisa sobre determinado assunto. Sao requisitos para a conclusao do
doutorado (a tese) e do mestrado (a dissertacdo).

Texto teatral — peca teatral. Texto escrito para ser encenado.

Usuario - Pessoa fisica ou juridica que consulta os acervos. Também chamada

consulente, leitor ou pesquisador.



